
MEMENTO VIE SCOLAIRE

Toutes les justifications d’absences et de retard devront être transmises par PRONOTE. Il faut donc
installer Pronote sur votre téléphone et (ou) sur votre ordinateur.

Un SMS sera 
envoyé :

Absence
Retard
Punition
Rapport d’incident
Diffusion 
d’information

ABSENCES et RETARDS
Quand mon enfant est absent ou en 
retard je dois :
1. Téléphoner à la vie scolaire pour 
prévenir ou, pour les retards 
justifier sous 48h.
2. Me connecter à mon application 
PRONOTE (Smartphone ou 
ordinateur) et, selon la situation

Motiver l’absence ou le retard Déclarer une absence à l’avance

Prévenir d’une absence permet de limiter l’envoi de messages SMS

Cette démarche est obligatoire, 
elle justifie officiellement l’absence 
ou le retard. Le motif choisi sera 
ensuite validé par la Vie scolaire.

Quand mon enfant est en retard
de moins de 5 min, il passe
obligatoirement par le bureau de
vie scolaire afin de se faire
délivrer un billet de retour en
classe qu’il présente à
l’enseignant concerné. S’il va
directement en classe, il sera
renvoyé en vie scolaire pour faire
son billet.

Décharges

Les décharges doivent être 
transmises uniquement par 
Pronote

En cliquant sur contacter la vie scolaire 
vous ouvrez une fenêtre de message qui 
permet de réaliser votre décharge de la 
même façon que par mail.

Punitions

Rapport d’incident
RAPPEL : En cas de maladie ou de RV médical extérieur ponctuel, un 
responsable légal doit obligatoirement venir chercher l’élève.

Dès réception du SMS indiquant que mon enfant a reçu une punition,
je consulte PRONOTE pour connaitre le motif et la situation. Je peux
contacter les enseignants ou le CPE par le biais de Pronote.
Je peux également contacter la vie scolaire ou le CPE par téléphone
pour un complément d’informations.

Le rapport d’incident n’est pas une punition mais un compte 
rendu de situation ; il peut entrainer une punition ou une 
sanction ou bien n’être qu’une information transmise à la famille. 
Je peux contacter la vie scolaire ou le CPE par téléphone pour un 
complément d’informations.


